教师申请教室变更指南

填写纸质《教室变更申请表》（见附件）









拿《教室变更申请表》依次至各部门审批









最后将《教室变更申请表》交至行政楼202室教务管理部王老师处









具体要求：
1.教师自行登陆教务管理系统查询空闲教室；
2.系（部）审批由系（部）教学副主任审批；


桂林理工大学南宁分校
教室变更申请表

系（部）：                           申请日期：       年     月     日
	任课教师
	
	任课班级
	

	任课课程
	
	班级人数
	

	 
原上课时间地点

	
第   周-第   周 星期    第   节-第   节 教室       。

	

变更理由


	

	
变更后上课时间及地点

	

第   周-第   周 星期    第   节-第   节 教室       。

	系（部）意见：





签字：                  年    月    日

	教务管理部意见：





签字：                  年    月    日

	

操作员：                                             年    月    日



说明：本表填写一式三份，经批准后，一份交教务管理部，一份交学生班级所在系（部），教研室留存一份。

