
桂林理工大学南宁分校内部联络函

	发函部门
	
	发件时间
	
	请求复

函时间
	

	收函部门
	
	收件时间
	
	实际复

函时间
	

	主题
	

	主要内容
	负责人签字、盖章

年   月   日

	回复结果
	负责人签字、盖章

年   月   日

	分管领导会签意见
	

	是否需要提交办公会讨论
	


（注：该函涉及业务办结后，发函部门和收函部门各存1份）




